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Положение о внутреннем контроле в учреждении 

 

1 Общие положения 

1.1. Внутренний контроль направлен: 

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций 

требованиям нормативных правовых актов и учетной политики; 

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности; 

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и 

составления отчетности; 

- повышение результативности использования финансовых средств и имущества. 

1.2 Целями внутреннего контроля являются: 

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности; 

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, 

регулирующих финансово-хозяйственную деятельность. 

1.3 Основными задачами внутреннего контроля являются: 

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и 

иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности; 

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на 

эффективность использования финансовых средств и имущества; 

- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и 

имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового 

контроля 

1.4. Объектами внутреннего контроля являются: 

- плановые (прогнозные) документы; 

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг); 

- распорядительные акты руководителя (приказы, распоряжения); 

- первичные учетные документы и регистры учета; 

- хозяйственные операции, отраженные в учете; 

- отчетность; 

- иные объекты по распоряжению руководителя. 

2 Организация внутреннего контроля 

2.1 Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителем, заместителями 

руководителя, иными должностными лицами, организующими, выполняющими, 

обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению 

отчетности. 

2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах: 

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на 

предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий должностных лиц 

учреждения до совершения финансово-хозяйственной операции; 

- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение 

ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной 

операции; 

- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление 

ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения 

финансово-хозяйственной операции и предотвращение, ликвидацию последствий таких 

действий. 



2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица в соответствии с 

должностными (функциональными) обязанностями, возложенных в рамках исполнения 

распорядительных актов руководителя учреждения (приказы, распоряжения) в процессе 

финансово-хозяйственной деятельности с применением метода самоконтроля. 

К мероприятиям предварительного контроля относятся: 

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и 

графиком документооборота; 

- контроль за принятием обязательств; 

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов 

(договоров); 

- проверка проектов распорядительных актов руководителя (приказов, распоряжений); 

- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до 

утверждения или подписания. 

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется должностными лицами, 

осуществляющими ведение учета и составление отчетности. 

К мероприятиям текущего контроля относятся: 

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на 

кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является 

разрешение (санкционирование) принять документы к оплате; 

- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств; 

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета. 

2.5. Последующий контроль осуществляется должностным лицом в соответствии с 

должностными (функциональными) обязанностями, заместителем руководителя, 

руководителем в процессе финансово-хозяйственной деятельности. 

К мероприятиям последующего контроля относятся: 

- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на 

соблюдение правил и графика документооборота; 

- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и 

отчетности, 

- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности; 

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств; 

- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения должностными лицами 

требований норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций 

финансово-хозяйственной деятельности; 

документальные проверки завершенных' операций финансово-хозяйственной 

деятельности. 

2.6. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Периодичность проведения проверок: 

- плановые проверки - в соответствии с графиком проведения проверок в рамках внутреннего 

контроля; 

- внеплановые проверки - по приказу руководителя (если стало известно о возможных 

нарушениях). 

2.7. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

докладной (служебной) записки о выявленных нарушениях по результатам внутренней 

проверки. 

2.8. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте 

проверки должны быть отражены: 

- предмет проверки; 

- период проверки; 

- дата утверждения акта; 

- лица, проводившие проверку; 



- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки; 

- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на дату 

совершения факта хозяйственной жизни; 

- выводы, сделанные по результатам проведения проверки; 

- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений, 

выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по предотвращению возможных 

ошибок. 

2.9. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на 

руководителя. 



 

График проведения проверок в рамках внутреннего контроля 

№ Объект проверки 
Срок 

проведения 

проверки 

Период, за 

который 

проводится 

проверка 

Ответственный 

исполнитель 

1 Ревизия кассы, соблюдение 

порядка ведения кассовых 

операций 

 

 

 

Ежеквартально 

на последний 

день отчетного 

квартала 

Квартал  Главный бухгалтер 

2 
Проверка наличия актов 

сверки с поставщиками и 

подрядчиками 

На 1 января  

На 1 июля 

Полугодие Главный бухгалтер, 

бухгалтер 

3 Проверка правильности 

расчетов с финансовыми, 

налоговыми органами, 

внебюджетными фондами, 

другими организациями 

Ежегодно  

на 1 января 

Год Главный бухгалтер, 

бухгалтер 

4 
Инвентаризация 

нефинансовых активов 

Ежегодно  

на 1 ноября 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

5 
Инвентаризация финансовых 

активов 

Ежегодно 

 на 1 января 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

6 Сверка остатков на складах 

учреждения: 

Продовольственный склад 

Промтоварный склад 

 
 
 
Ежемесячно 
Ежеквартально 

 
 
 
 
 
 
 
Месяц 
Квартал 

 
 
 
Бухгалтер 


